
Weer
scenario
Dit bepalen we zo kort 
mogelijk op het event. 
Natuurlijk gaan we het 
liefst naar buiten

-4

Aanleveren 
content
Beeldformaat 16:9. 
Denk ook aan de fonts 
(lettertypes) en de 
video’s los aanleveren

-4

Technische 
doorloop
We lopen alle presen-
taties door en checken 
de techniek. Dit kan 
ook op de dag zelf

-1

Showtime Veel
kijkplezier
Eén dag na het event 
ontvang je de foto’s 
van onze fotograaf om 
te delen met je gasten

+1

Factuur &
evaluatie
Tijd voor de tips & 
tops. Super als je ons 
wilt voorzien van een 
referentie via Google!

+5

Definitief 
gastenaantal
Met een indicatie van 
het aantal auto’s en 
bussen. Maak het 
groener met carpoolen!

-7

Yes! We gaan 
samenwerken
Je ontvangt van ons 
de voorschotnota

Uitwerking
eventconcept
Met een precieze 
plattegrond, culinaire 
invulling en overzicht 
van de deadlines

Green 
checklist
Manual met alle 
praktische info en onze 
groene checklist om je 
event te verduurzamen

Kan het nog
inspyrerender?
Optionele zaken als 
visuals, entertainment, 
culinaire extra’s en 
hotelovernachtingen

Riders sprekers 
& artiesten
Stuur ons de technische 
wensen van de sprekers 
en artiesten toe

-28

Allergieën 
& diëten
Deze zetten wij door 
naar onze cateraar, 
zodat we voor iedereen 
wat lekkers hebben

-7

Eigen
materialen
Zorg ervoor dat jullie 
(promotie) materialen 
tijdig bij ons zijn

-7

Technisch
draaiboek
Volgens format 
DRAAIBOEK. Dit is 
ook een check voor de 
technische middelen

-7

Productie
overleg
Samen met onze 
floormanager nemen 
we het draaiboek door: 
alle puntjes op de i

-5

Drukbestanden
signing
Volgens de aanlever-
specificaties uit het 
document SIGNING 
INSPYRIUM

-21

Planning
Actiepunt
Inspyrium

Hier komen 
jullie in actie

-7 Werkdagen 
tot / na het event


